ZARZADZENIE NR 592/22
PREZYDENTA MIASTA SZCZECIN
z dnia 16 grudnia 2022 r.

w sprawie procedury prowadzenia ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci i zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 30 ust. 112 pkt. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2022 r. poz. 559, 1005, 10791 1561), art. 23 ust. 1 oraz art. 25 ust. 1 1 2 ustawy z dnia
21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomo$ciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1899, 815, 18461 2185),
art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r., poz. 217, 2105, 2106,
72022 r. poz. 1488), § 8 ust.] Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansé6w z dnia 13 wrzesnia
2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Procedur¢ prowadzenia ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci
oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa”, zgodnie z Zatacznikiem do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom Wydziatéw i Kierownikom Biur Urzedu
Miasta Szczecin, a takze kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin.

§ 3. Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Prezydenta Miasta
Szczecin ds. mieszkaniowych oraz jako$ci utrzymania miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta

Piotr Krzystek
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 592/22
Prezydenta Miasta Szczecin

z dnia 16 grudnia 2022 r.

Procedura prowadzenia ewidencji gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci
Skarbu Panstwa.

§ 1. Przedmiotem procedury sg zasady prowadzenia gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa i przekazywania informacji w celu ich aktualizowania.

§ 2. llekro¢ w niniejszej Procedurze, jest mowa o:
1) Gminie - nalezy rozumie¢ przez to Gming Miasto Szczecin;

2) gminnym zasobie nieruchomosci — nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosci, ktore stanowia
przedmiot wlasnosci Gminy inie zostalty oddane w uzytkowanie wieczyste oraz nieruchomosci
bedace przedmiotem uzytkowania wieczystego Gminy;

3) zasobie nieruchomosci Skarbu Panstwa — nalezy przez to rozumie¢ nieruchomosci, ktére stanowia
przedmiot wlasno$ci Skarbu Panstwa inie zostaly oddane w uzytkowanie wieczyste
oraz nieruchomosci bedace przedmiotem uzytkowania wieczystego Skarbu Panstwa, ktorymi
gospodaruje Prezydent Miasta Szczecin;

4) dokumencie urzgdowym — nalezy przez to rozumie¢ prawomocne orzeczenie sgdu, ostateczng
decyzj¢ administracyjng, akt notarialny, inne dokumenty urzedowe odpowiadajagce wymaganiom
dokumentéw okre§lonym w art. 244 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeksu postepowania
cywilnego oraz art. 76 ustawy zdnia 14czerwca 1960r. Kodeksu postgpowania
administracyjnego;

5) jednostkach organizacyjnych Urzgdu — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty i biura Urzedu;

6) jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin — nalezy przez to rozumie¢ jednostki
organizacyjne utworzone do realizacji zadan Gminy;

7) systemie ZSiFK modut Gmina i Skarb Panstwa — nalezy przez to rozumie¢ Zintegrowany System
Informatyczno - Ksiegowy AXAPTA, modul Gmina iSkarb Panstwa, ktory stuzy
m. in. do ewidencjonowania gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu
Panstwa;

8) system eDok - nalezy przez to rozumie¢ System Zarzadzania Dokumentami i Zadaniami
Pracownikow - shuzacy do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg, umozliwiajacy
wykonywanie w nim czynnosci kancelaryjnych, dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw
oraz gromadzenie i tworzenie dokumentow;

9) system tradycyjny - nalezy przez to rozumie¢ system wykonywania czynno$ci kancelaryjnych,
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw, gromadzenia itworzenia dokumentacji
nieelektronicznej, z mozliwosciag korzystania znarzedzi informatycznych do wspomagania
procesu obiegu dokumentacji w tej postaci;

10) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Szczecin.

§ 3. 1. Ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
prowadzona jest w Wydziale Zasobu i Obrotu Nieruchomos$ciami, w funkcjonujacym w Urzedzie
systemie ZSiFK module Gmina i Skarb Panstwa, dla nieruchomosci gruntowych, budynkowych
i lokalowych.
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2. Ewidencja gminnego zasobu nieruchomo$ci oraz zasobu nieruchomosci Skarbu Panstwa,
prowadzona jest zgodnie z katastrem nieruchomosci i aktualizowana w oparciu o zmiany ujawnione
w ewidencji gruntéw ibudynkéw, prowadzonej w Miejskim Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej w Szczecinie oraz w oparciu o dokumenty urzgdowe, zestawienia oraz informacje,
sporzadzone lub przekazane przez jednostki organizacyjne Urzedu.

§4.1. W celu prawidlowego ewidencjowania gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu
nieruchomosci Skarbu Panstwa, zobowigzuje dyrektoréw i kierownikéw poszczegdlnych jednostek
organizacyjnych Urzedu, do przekazywania do Wydzialu Zasobu i Obrotu Nieruchomosciami, do 5-go
dnia kazdego miesigca nastgpujacego po miesigcu, w ktorym dokument zostal sporzadzony
lub otrzymany przez jednostke, systemem tradycyjnym lub w systemie eDok, dokumentow
urzedowych, zestawien lub informacji, dotyczacych nieruchomosci wchodzacych w sktad zasobow,
o ktérych mowa w § 3, nalezacych do wlasciwosci tych jednostek, w szczegolnosci:

1) Dyrektora Wydziatu Mieszkalnictwa i Regulacji Stanéw Prawnych Nieruchomosci:

a) zestawienia aktow notarialnych zbycia nieruchomosci, zmiany wysokosci udziatow
w nieruchomosciach, rozwigzania umowy uzytkowania wieczystego, zawieranych w imieniu
Gminy lub Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacjg zadan Wydziahu,

b) ostatecznych decyzji potwierdzajacych ustanowienie, wygasnigcie trwatego zarzadu
nieruchomosci, przejScia zmocy prawa w trwaly zarzad nieruchomosci oraz decyzji
zmieniajacych,

¢) ostatecznych decyzji potwierdzajacych nabycie z mocy prawa uzytkowania nieruchomosci,
zajmowanych przez rodzinny ogrod dziatkowy,

d) ostatecznych decyzji zwigzanych z nieodptatnym przeniesieniem wtasnos$ci gruntow,
e) ostatecznych decyzji orzekajacych o zwrocie wywtaszczonej nieruchomosci,

f) orzeczen sadowych dotyczacych nieruchomosci,

g) informacji o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci,

h) informacji o toczacych si¢ postepowaniach administracyjnych isadowych dotyczacych
nieruchomosci.

2) Dyrektora Wydziatu Gospodarki Komunalne;:

a) zestawienia aktow notarialnych nabycia nieruchomos$ci, zawieranych w imieniu Gminy
lub Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacja zadan Wydziatu lub przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Miasto Szczecin,

b) orzeczen sadowych dotyczacych nieruchomosci,
¢) informacji o zgtoszonych roszczeniach do nieruchomosci,

d) informacji o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych isadowych dotyczacych
nieruchomosci,

e) decyzji zezwalajacych na realizacje inwestycji drogowej, wydanych przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, wptywajacych do Wydziatu,

f) decyzji zmieniajacych decyzje okreslone w lit. e oraz postanowien dotyczacych tych decyz;ji.
3) Dyrektora Wydzialu Inwestycji Miejskich:

a) zestawienia aktow notarialnych nabycia, zamian nieruchomosci, zawieranych w imieniu Gminy
lub Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacjg zadan Wydziatu,

b) orzeczen sadowych dotyczacych nieruchomosci,

¢) informacji o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci,
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d) informacji o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych isadowych dotyczacych
nieruchomosci,

e) decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej, wydanych przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, wptywajacych do Wydziatu,

f) decyzji zmieniajacych decyzje okreslone w lit.e oraz postanowien dotyczacych tych decyzji.
4) Dyrektora Wydziatu Architektury i Budownictwa:

a) ostatecznych decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, wydanych przez
Prezydenta Miasta Szczecin,

b) decyzji zmieniajacych decyzje okreslone w lit. a oraz postanowien dotyczacych tych decyzji,

c) decyzji o zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowej, wydanych przez Wojewode
Zachodniopomorskiego, wptywajacych do Wydziatu,

d) decyzji zmieniajacych decyzje okreslone w lit. ¢ oraz postanowien dotyczacych tych decyzji,
wplywajacych do Wydziatu,

e¢) zawiadomien Wojewody Zachodniopomorskiego o wydanej decyzji o ustaleniu lokalizacji linii
kolejowej, zawierajacych informacje o przejmowanych nieruchomosciach na rzecz Skarbu
Panstwa, wptywajacych do Wydziatu,

f)decyzji  owustaleniu  lokalizacji  linii  kolejowej, wydanych przez  Wojewode
Zachodniopomorskiego, wptywajacych do Wydziatu,

g) decyzji zmieniajacych decyzje okreslone w lit. f oraz postanowien dotyczacych tych decyz;ji.
5) Kierownika Biura Spadkéw i Mienia Skarbu Panstwa:
a) postanowien sadu o nabyciu spadku przez Gming lub Skarb Panstwa,

b) protokotdéw spisu inwentarza albo wykazow inwentarza, zawierajacych wartos¢ nieruchomosci
nabytych w drodze spadku,

¢) ostatecznych decyzji orzekajacych o nabyciu nieruchomosci przez Skarb Panstwa, na podstawie
ustawy Przepisy wprowadzajace ustawe¢ o Krajowym Rejestrze Sadowym oraz ustawy
o Krajowym Rejestrze Sadowym,

d) protokotow dotyczacych przekazania/przejgcia nieruchomosci Skarbu Panstwa pomigdzy
organami reprezentujagcymi Skarb Panstwa.

6) Dyrektora Wydzialu Zarzadzania Projektami:

a) zestawienia aktow notarialnych nabycia nieruchomosci, zawieranych w imieniu Gminy
lub Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacja zadan Wydziatu.

7) Geodete Miasta:
a) ostatecznych decyzji zatwierdzajacych podziat nieruchomosci oraz decyzji zmieniajacych,
b) postanowien dotyczacych wydanych decyzji podziatowych.

2. Zobowiazuje Dyrektora Wydziatu Zasobu i Obrotu Nieruchomo$ciami do aktualizowania
danych dotyczacych gminnego zasobu nieruchomosci oraz zasobu nieruchomo$ci Skarbu Panstwa,
w systemie ZSiFK w module Gmina i Skarb Panstwa, w szczegdlno$ci w oparciu o:

1) dokumenty urzedowe, zestawienia iinformacje przekazane przez dyrektorow jednostek
organizacyjnych Urzedu;

2) akty notarialne zbycia, nabycia, odkupu, zamian nieruchomosci, rozwigzania umowy uzytkowania
wieczystego, zawierane w imieniu Gminy lub Skarbu Panstwa, w zwigzku z realizacjg zadan
Wydziatu;
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3) ostateczne decyzje stwierdzajace nabycie, z mocy prawa, nieruchomosci Skarbu Panstwa, wydane
przez Wojewode Zachodniopomorskiego;

4) ostateczne decyzje przekazujace na rzecz Gminy, prawa wlasnosci nieruchomosci Skarbu
Panstwa, wydane przez Wojewode Zachodniopomorskiego;

5) ostateczne decyzje w sprawie przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci;

6) zaswiadczenia o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci;
7) orzeczenia sadowe dotyczace nieruchomosci;
8) informacje o zgloszonych roszczeniach do nieruchomosci;

9) informacje o toczacych si¢ postgpowaniach administracyjnych isadowych dotyczacych
nieruchomosci;

10) protokoty przejecia nieruchomosci Skarbu Panstwa, pomiedzy organami reprezentujacymi Skarb
Pafistwa.

§ 5. 1. Ewidencja gminnego zasobu nieruchomos$ci, stanowi podstawe do pordéwnania danych
wynikajacych z ewidencji ksiggowej jednostek organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin, ustalonej
w wyniku inwentaryzacji nieruchomosci, przeprowadzonej zgodnie z zasadami okre§lonymi w ustawie
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci.

2. Zobowigzuje¢  dyrektorow  jednostek  organizacyjnych Gminy Miasto  Szczecin,
do dokonywania, zgodnie z§ 8 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej, poréwnania danych dotyczacych nieruchomosci, wynikajacych
z ewidencji ksiggowej tych jednostek z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

3. Poréwnanie, o ktorym mowa w ust. 2, winno nastgpowaé poprzez skierowanie do Wydzialu
Zasobu i1 Obrotu Nieruchomos$ciami wniosku o potwierdzenie danych ewidencyjnych nieruchomosci
tj. identyfikatora dziatki, identyfikatora budynku, powierzchni nieruchomosci i jej potozenia.

4. Nadzér nad dokonywaniem czynnosci opisanych wust.2, pelig dyrektorzy jednostek
organizacyjnych Urzedu, sprawujacy nadzor nad podleglymi jednostkami organizacyjnymi Gminy
Miasto Szczecin.
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